
PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE

N. AREA SERVIZIO PROCEDIMENTO TERMINE E CONCLUSIONE

1 I 4S

Gelsom
ina Cervo

tutti i giorni

2 I 4S

Gelsom
ina Cervo

3 I 4S

Gelsom
ina Cervo

Istanza tutti i giorni

4 I 4S

Gelsom
ina Cervo

Istanza tutti i giorni

5 I 4S

Gelsom
ina Cervo

R.d.P RIFERIMENTI RdP ATTI E DOCUMENTI DA 
ALLEGARE

MODULISTICA 
DISPONIBILE

ORARIO DI 
APERTURA

MODALITA' 
DI ACCESSO

INDIRIZZO 
PRESENTAZIONE E 

PEC

Rimborso spese libri di testo 
scuole medie e superiori. 

Bando.comun. 
Scuole.acquisizione 

istanze.stesura graduatoria. 
Liquidazione 

inizio attività al decreto 
regione campania. Fine 

attività erogazione fondi 
Regione Campania.

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
            

Istanza con allegata 
certificazione isee

modelli di 
richiesta accesso 
ai fondi regionali

richiesta 
verbale

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it

Diritto allo studio. Cedole 
librarie scuole elementari. 
Distribuzione copie cedole. 

Impegno e liquidazione librerie

 Avvio procedimento 
apertura anno scolastico. 
conclusione liquidazioni 
fatture librai fornitori.

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
            

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it

Trasporto scolastico. 
bando/gara. Acquisizione 
richieste utenti. Rilascio 

tesserini.

 Avvio procedimento 
apertura  anno scolastico. 

fineprocedimento chiusura 
anno scolastico anno 

scolastico

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
          

modelli di 
richiesta 

trasporto.

richiesta 
verbale

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it

Refezione scolastica. 
Bando/gara. Acquisizione 

richieste. Distribuzione tiket

 Avvio procedimento 
apertura  anno scolastico. 

fineprocedimento chiusura 
anno scolastico anno 

scolastico

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
            

modelli di 
richiesta 
refezione 
scolastica

richiesta 
verbale

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it

Manutenzioni automezzi 
comunali. Ricerca di mercato. 

Impegno/liquidazione

inizio procedimento a presa 
visione dell'intervento da 

effettuare. Fine 
procedimento liquidazione 

fattura ditta fornitrice

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
          

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it



6 I 4S

Gelsom
ina Cervo

7 I 4S

Gelsom
ina Cervo

8 I 4S Sopralluoghi Plessi Scolastici. 

Gelsom
ina Cervo

9 I 4S  Periodo Settembre/Ottobre

Gelsom
ina Cervo

tutti i giorni

10 I 4S

Gelsom
ina Cervo

tutti i giorni

Registri Scolastici. Acquisizione 
richieste scuole. Ricerca di 

mercato. Impegno e 
liquidazione.

Inizio Anno Scolastico. Fine 
liquidazione fatture 

fornitori.

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
            

gelsomina.cervo@pec.comune.capaccio.sa.i
t

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it

Gestione personale ata scuole x 
alunni diversamente abili. 

Bando/affidamento. Impegno e 
liquidazioni ditta affidataria.

avvio procedimento inizio 
anno scolastico.                       
             Fine procedimento 
chiusura anno scolastico

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
            

gelsomina.cervo@pec.comune.capaccio.sa.i
t

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it

Intero Anno Scolastico su 
richieste  fatte tenere dai 

Dirigenti scolastici.

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
            

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it

Contributi provinciali trasporto 
alunni diversamente abili 

istituti superiori

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
           

modelli di 
richiesta accesso 

ai fondi provinciali

richiesta 
verbale

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it

Gestione refezione scuole 
elementari

Intero Anno Scolastico su 
richieste  fatte tenere dai 

Dirigenti scolastici.

istruzione @comune.capaccio.sa.it                  
            distribuzione tiket richiesta 

verbale

AreaI serv. 13S 
Pubblica Istruzione   

                            
gelsomina.cervo@p
ec.comune.capaccio

.sa.it
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